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PROCEDURA OPERATIONALA

Privind transferul elevilor si sustinerea examenelor de diferente

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

Elemente privind

responsabilii/operat|Numele si prenumele Functia Data
iunea
1 2 3 4
1.1.
Elaborat Pescaru Andra Membru CEAC 12.05.2022
2. M EAC
: Verificat . _ L 12.05.2022
Sima Mariana
1.3. Avizat Soare Roxana Director adj. 12.05.2022
14 Kprobat Argesan Carmen Director 12.05.2022
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor precedurii documentate

termenilor, structura din cadrul
procedurii documentate prin
introducerea/modificarea a 3
formulare, prevézute ca si componente
structurale minimale, respectiv
Formular de evidentd a modificarilor,
IF ormular de analizi a procedurii,
Formular de distribuire difuzare.

Editia sau, dupi Componenta Modalitatea Data de la care se
caz, revizia in aplica
Nr. prevederile editiei
sau
cadrul edifiei revizuiti reviziei
ert. reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. |[Edifial
2.2 IEdifiall - Legislatie primara |Conform Ordinului nr. 600/2018, in
- Legislatie vigoare de la 07.05.2018, se aduc
secundard modificir: in ceea ce priveste definirea

2.3 |Revizia 1

Actualizarea etapelor pentru realizare
transferurilor conform prevederilor
ROFUIP g1 ROI pentru anul scolar
2019-2020

Legislatie primara
2.4 |Reviziall

Modificare conform OMEC
5447/31.08.2020
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Scopul Exem- Compariaime g Nume si Data
= e e nt Functia e
difuzarii plar nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6
34, | Apltee 1 Manageme Director Argesanu 16.05.2022
nt Carmen
32. | Aplicare 1 Manageme Dir.ector Soare Roxana | 16.05.2022
nt adjunct
Aplicare Coordonator | Soare Roxana |16.05.2022
3.3. | Evidentd 1 C.EA.C. CEAC
Informare
3.4. | Aplicare | electronic | Profesori Profesor Profesori 16.05.2022
Catedre Comisia de Membri 16.05.2022
Monitoriz CNNS/ curriculum/ com_isia de
3.5. are 1 CEAC Coordonator curriculum
LCEAC CNNS/Soare
Roxana
3.6. | Arhivare 1 Secretariat | Secretar sef | Dumitru Elvira |16.05.2022

4. Scopul procedurii

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele
implicate

in cadrul unitatii scolare sau de la o unitate la alta.

Prezenta procedura are ca scop :

Prezenta procedura are ca scop asigurarea conditiilor corecte si concrete de transfer

a) stabilirea criteriilor dupi care se admite transferul elevilor provenind de la un anumit
profil/specializare la alt profil/specializare din cadrul Colegiului National Nichita Stanescu
Ploiesti. sau de la altd unitate de invatdmant la CNNS/
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profil/specializare la alt profil/specializare din cadrul Colegiului National Nichita Stanescu
Ploiesti. sau de la altd unitate de Invatdmant la CNNS/

b) stabilirea responsabilitatilor si etapelor de desfasurare a examenelor de diferentd ;

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruladrii activitatii

......

Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

5.Domeniul de aplicare

5.1 Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala:
Procedura se referd la activitatea de transfer al elevilor.

5.2 Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfisurate de entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanti, fiind procedurati distinct in cadrul institutiei.

5.3 Listarea principalelor activitiiti de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

De activitatea proceduratd depind alte activititi din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care
aceastd activitate 7l are Tn cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activititii procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date Compartimentul secretariat

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: Toate structurile

5.4.3 Compartimente implicate in procesul activititii: CEAC, compartimentul management,
compartimentul secretariat

6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

6.2. Legislatie primara:

1. Legea educatiei nationale nr 1/2011 cu modificarile si completarile ultericare

1. Legea nr. 87/ 2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.
25/ 2007 cu privire la asigurarea calitatii educatiei
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2. Standardele de acreditare §i evaluare periodica a unititilor de nvitimant preuniversitar
- anexa H.G.nr. 21/10.01.2007
3. Standardele de referinta si indicatori de performanta pentru evaluarea si

asigurarea calitdtii In ITnvdtdmantul preuniversitar - H.G. nr. 1534/25.11.2008

4, Ordinul M.E.C nr. 5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de Invatdmant preuniversitar

6.3. Legislatie secundara:

1.0rdin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

2. Ordinul nr. 201/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea
indrumarea metodologica si supravegherea stadiului implementirii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la entitidtile publice a apdrut in Monitorul
Oficial, din 12. 04. 2016

3.Nota Directiei Generale Educatie si Invatare pe Tot Parcursul Vietii cu nr. 67843/
09.11.2012

4.Anexa la Nota Directiei Generale Educatie si Invadtare pe Tot Parcursul Vietii cu nr.
67843/ 09.11.2012

S.Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara Ia nivelul unitatilor
de invatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului
intern managerial al entitafilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018

6.4, Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulamentul de organizare si functionare alColegiului National , Nichita Stinescu”
- Programul de dezvoltare institutionala

- Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Colegiului Nagional ,,Nichita Stanescu”
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- Ordine si metodologii emise de M.E.C,;

- Alte acte normative

7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. ' Térmémﬂ
Crt.

Procedurd operationald

2. Document

3. Aprdbafe

4. Verificare

Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfagoari la nivelul unuia sau mai multor compartimente Intr-o
entitate fara aplicabilitate la nuvelul Intregii entitdfi publice

Act prin care se adevereste, se constati sau se preconizeazi un

fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text
scris sau tipdrit inscripfie sau altd, mirturie servind la
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisi, semnitura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de accord cu aplicarea respectivului
document de organizatie .

Confirmare prin examinare §i furnizare de dovezi obiective de
catre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ci sunt
satisfacute cerintele specificate, inclusive cerintele Comisiei de
Monitorizare
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Procesul de administrare a documentelor unei entititi publice,
pentru a servi intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate
de viatd, de la Tnceput, prin procesul de creare, revizuire,
organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare, arhivare si
pana la distrugerea lor

5. Gestionarea documentelor

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifici
atunci cdnd deja aufost realizate 3 revizii ale respectivel
proceduri sau atunci cdndmodificarile dinstructura procedurii
depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare;

6. Editie procedurd

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor

informatii, date,componente ale unei editii a unei proceduri,

modificéri ce implicdde reguld sub 50%din continutul procedurii;
7. Revizie procedurd

Autoritate publici, institutie publicd, companie/societate

nationald, regie, autonomd, societate la care statul sau o

unitate administrativ- teritoriald esteactionar majoritar, cu

personalitate juridicd, care utilizeazd/administreazi fonduri
8. Entitate publica publice si/sau patrimoniu public

9. Departament | Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou,. Compar'timent
10. Conduciétorul departamentului  Director general, director, gef serviéiu, sef'birou, séf

compartiment
(compartimentului)

7.2. Abrevieri ale termenilor:
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Nr. Abrevierea
Crt.

1. P.S.

2. P.O.

3. E

4. V

s A
6. Ap;

7. Ah

8. CEAC

9. EP

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Termenul abreviat

Procedura de sistem
Procedura operationala
Elaborare

Verificare

| :Aprobaré

Aplicare

Arhivare

Comisia de evaluare si asigurare a calitétii

Entitate Publica;

Aceastd procedura face referire la modalitatea de de transfer al elevilor in

cadrul unititii de Invatdméant sau de la o unitate scolari la alta .

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
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Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea
de implementare a activititi procedurate.

Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul
informatic la care au acces salariatii unitatii de Invitdméant sau prin consultarea legislatiei

specifice Tn format letric.

8.2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicérii de cétre salariatii unititii de
invitaméint a prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata,
responsabilul CEAC va difuza procedura conform pct. 3.

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox
- Daosare

8.3.2. Resurse umane:

- Responsabilul si membrii Comisiei de Monitorizare

- Responsabilul si membrii comisiei CEAC

- Conducitorii de compartimente/comisii si salariatii entititii, In scopul aplicarii procedurii

8.3.3. Resurse financiare:
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- Conform Bugetului aprobat al colegiului

8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de citre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedurd

1.Elevii au dreptul sé se transfere de la o clasé la alta, de la o unitate de invétdmant la alta, de
la o filierd la alta, de la un profil la altul, de la o specializare la alta, de la o formi de
invatamént la alta, In conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare si
functionare a unitétii de invatimant.
2.Transferul  elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al unitifii de
invitamant la care se solicitd transferul si cu avizul consultativ al consiliului de administragie
al unitdtii de invatimant de [a care se transfera.

3.(1) In tnvitiméantul gimnazial, precum si in invitimantul liceal, beneficiarii primari ai
educatiel se pot transfera de la o clasd la alta, Tn aceeasi unitate de Tnvitimant sau de la o
unitate de tnvatidmant la alta, In limita efectivelor maxime elevi la clasa.

(2) In situatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor maxime
elevi la clasd, inspectoratul scolar poate aproba depésirea efectivulul maxim, in scopul
efectudrii transferului.

4. (1) In inviitimantul liceal, aprobarea transferurilor la care se schimbi filiera/profilul/
specializarea este conditionatd de promovarea examenelor de diferenta.

(2) Disciplinele la care se sustin examene de diferentd se stabilesc prin compararea celor
doud planuri cadru. Modalititile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de cétre consiliul
de administratie al unitdtii de Invatdmant si la propunerea membrilor catedrei.

5. Elevii din Invatimantul liceal se pot transfera, pastrind forma de invatdmént, cu
respectarea urmatoarelor conditii:

a) In cadrul Invatamantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera numai dupd primul
semestru, dacd media lor de admitere este cel pufin egald cu media ultimului admis la
specializarea la care se solicitd transferul; In situatii medicale deosebite, elevii din clasa a IX-
a a Invatdmantului liceal pot fi transferati §i in cursul primului semestru sau inainte de
inceperea acestuia, pe baza avizului comisiei medicale judefene cu respectarea conditiei de
medie, mentionate anterior,

b) in cadrul Invitdmantului liceal, elevii din clasele X — XII se pot transfera, de regula, dacd
media lor din ultimul an este cel putin egald cu media ultimului promovat din clasa la care se
solicita transferul;

6. Transferul elevilor de la o clasd cu predarea unei limbi de circulatie internationald in regim
normal la o clasi cu predare intensivd, a unei limbi de circulatie internationala se realizeaza
astfel:
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(1) (a) la nivel gimnazial, Incepénd cu clasa a Vl-a, elevii se pot transfera de la o unitate de
invatamént la alta, de la o clasd cu predarea in regim normal la o clasd cu predare intensiva a
unel limbi de circulatie internationald numai cu indeplinirea urmétoarelor conditii:

-media generald a elevului in anul scolar anterior este cel putin egald cu media ultimului
promovat din clasa la care se solicitd transferul;

- sustinerea si promovarea unui test de aptitudini §i cunostinte la limba modema;

(b) testul de aptitudini si cunostinte va fi elaborat la nivelul unititii de invitiméant in care
elevul se fransferd, de ciitre o comisie desemnatd in acest sens de directorul unititii de
invatamant,

(2) (a) la nivel liceal, Tncepind cu cls. a X - a, elevii care se transferd la clasele cu predare
intensiva a unei limbi de circulatie internationald vor sustine examene de diferentd (dupé caz)
s1 un test de verificare a competentelor lingvistice In unitatea de Invatimant .

(b) Subiectele aferente testelor/probelor vor fi elaborate la nivelul unititii de nvatimant de
cétre o comisie desemnatd In acest sens de directorul unititii de Invatdmant.

7.(1) Transferurile In care se péstreazd forma de Invatdmant, profilul si/sau specializarea se
efectueazd, de reguld, in perioada intersemestriald sau a vacantei de vari.

(2) Transferurile in care se pistreazd forma de Invitimant, cu schimbarea profilului si/sau
specializdri se efectucaza in perioada vacantei de vard.

(3) Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, cu
respectarea prevederilor ROFUIP, in urmaétoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului paringilor/tutorelui/reprezentantului legal Intr-o altd localitate
b)in cazul unei recomandiri medicale, eliberatd pe baza unei expertize medicale efectuate de
directia de sinétate publici;

8. Elevii care doresc si se transfere la Colegiul National Nichita Stanescu -Ploiestide la o
alta unitate scolard precum si cei din interiorul colegiului, vor depune prin
périnte/reprezentat legal un dosar care sé contina:

(1)Cerere tip (model postat pe site-ul colegiului) semnatd obligatoriu de ambii parinti
(copia sentintei de Incredintare a copilului, dupa caz)

(2)Adeverintd de studii pentru anul scolar precedent (pentru elevii care doresc transferul
la clasa a X-a), respectiv pentru anii scolari corespunzitori claselor a IX-a, a X-a, a XI-
a pentru elevii care doresc sa se transfere la clasele a XI-a respectiv a X1l-a, dupé caz

(3) Adeverintd din care sd reiasd media de admitere In liceu si notele obtinute la
Evaluarea Nationala

(4) Adeverinta din care si rezulte numdrul de absente total gi motivate din anul scolar
precedent

(5) Copii ale diplomelor obtinute la olimpiadele si concusurile scolare din calendarul
MEC sau print screen insotit de adresa site-ului unde sunt publicate aceste rezultate (daci
existd)
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(6) Copie dupa certificatul de nastere
(7) Dosarul se poate depune §i online pe adresa de mail a secretariatului colegiului
colegiulnichitastanescu@gmail.com (conform calendarului)

9.Cererile vor fi analizate in C.A. (conform calendarului), ludndu-se in considerare
urmétoarele criterii de departajare :
(1)Se vor aproba, prioritar, cererile de transfer intre clase, In interiorul liceului, in ordinea:
- de la matematici-informaticd intensiv informatica sau intensiv englezi la
matematica informatica si invers
- de la stiinte ale naturii la matematicd informatic si invers
- de la filologie la stiinte sociale si invers
- de la filologie sau stiinte sociale la matematicd- informatica (eventual intensiv
informatica sau intensiv engleza) si invers

(2)Cererile elevilor veniti din alte unitifi scolare vor fi discutate pe locurile rimase vacante
dupé rezolvarea cererilor de transfer ale elevilor interni,

(3)Daci sunt mai multe cereri de transfer decét numarul locurilor vacante, se va face o medie
ponderaté, dupid cum urmeazi:
-media generald pentru anul scolar precedent (care trebuie sa fie mai mare decét cea mai mica
medic generald din clasa unde se solicité transferul) (10%)
-participarea la olimpiade si concursuri scolare din calendarul aprobat de MEC sau la
proiecte internationale de tip Erasmus (punctajul se stabileste in Consiliul de administratie si
va consta Infr-o notd cuprinsd intre 1 s1 10) (20%)
-media de admitere in liceu (20%)
-nota la Evaluare Nationald la disciplina (20%)

a) matematic8, pentru clasele cu specializarea matematici- informaticé si stiinte ale

naturii

b) limba gi literatura roménd, pentru specializarile filologie, stiinte sociale

- media la examenele de diferentd (30%)

(4)Notele obtinute la examenele de diferentd trebuie sa fie minim 5(cinci) atit la proba orala
cét si la cea scrisa.

(5) La examenele de diferentd pentru elevii care solicitd transferul de la o unitate de
invatdiméant la alta nu se acordd recxaminare.

(6) Consiliul de administratie aproba cererile de sustinere a examenelor de diferente pentru

toti elevii care solicitd transferul in cadrul unitatii scolare/ de la o altd unitate scolard cu
schimbarea profilului /specializérii. Elevii vor fi ierarhizati conform criteriilor de departajare

prezentate mai sus.
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(7) Pentru elevii la care transferul nu necesitd examene de diferente pentru procentul de 30%

din criteriile de departajare  se aplicd urmétoarele criterii:

- Pentru profilul matematica-informatici: 10 % media la matematica, 10% media la
disciplina la care elevul a sustinut teza in anul scolar anterior,10% informaticd in anul

scolar anterior;

= Pentru profilul stiintele naturii : 10% media la fiecare dintre disciplinele fizica,
chimie,biologie in anul scolar anterior;

— Pentru profilul umanist: 10% media la fiecare dintre disciplinele: limba roména,limba

modernd 1 si respective istorie in anul scolar anterior.

8.4.2 Organizarea si desfasurarea examenenelor de diferente

1. Examenele de diferentd n vederea transferului, se organizeazi, de reguld In vacantele
scolare, perioada de desfasurare fiind decisd de conducerea scolii si afisatd la avizierul
unitatii.

2. Se stabileste, prin decizie internd graficul de desfasurare a exameneclor de diferenfa. Acest
grafic va preciza data si ora de sustinere a probelor scrise, orale pentru fiecare disciplind.
Graficul va fi afisat la avizierul scolii cu cel putin 5 zile Inainte de Inceperea perioadei de
desfasurare a examenelor de diferenta

3. Disciplinele la care se sustin examene de diferentd sunt cele prevazute in trunchiul comun
s1 In curriculumul diferentiat al specializérii clasei la care se face transferul gi care nu au fost
studiate de candidat.

4, Se sustine examen de diferenta, separat, pentru fiecare disciplind §i fiecare an de studiu.
Notele obtinute la examenele de diferentd din curriculum-ul diferentiat se consemneazd in
registrul matricol, fira a fi luate in calcul pentru media anualéd a elevului pentru fiecare an de
studiu incheiat. Nu se sustin examene de diferentd pentru disciplinele din curriculumul la
decizia scolii.

5.In situatia transferirii elevului dupd semestrul I, secretarul scolii inscrie in catalogul clasei
la care se transferd candidatul numai mediile din primul semestru de Ia disciplinele pe care
elevul le studiazi la specializarea la care s-a transferat. Notele obtinute la examenele de
diferente sustinute la disciplinele prevazute in trunchiul comun si in curriculumul diferentiat
al specializdrii clasei la care se transferd si care nu au fost studiate de candidat anterior
transferului reprezinti mediile pe semestrul I Ia disciplinele respective.in situatia transferului
elevului la fnceputul semestrului al II-lea sau in cursul acestuia, mediile semestriale obtinute
la disciplinele optionale ale clasei, la sfrsitul semestrului al 1I-lea, devin medii anuale pentru
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disciplina respectivi. In cazul elevilor transferati, acestia preiau disciplinele optionale ale
clasei in care se transferd. In cazul transferului pe parcursul anului scolar, pirintele,
tutorele sau sustindtorul legal al elevului/ elevul major fisi asumd fin scris
responsabilitatea Insugirii de citre elev a continutului programei scolare parcurse pini
in momentul transferului, la disciplinele optionale din unitatea de invitimant
primitoare. In foaia matricold, vor fi trecute atit disciplinele optionale pe care le-a parcurs
elevul la unitatea de invatdmant de la care se transferd, la care are situatia scolard Incheiata pe
primul semestru, cét si cele ale clasei din unitatea de Invitimant la care se transfers. In acest
caz, media semestriald la fiecare din aceste discipline optionale devine medie anuala.

6.Nu se sus{in examene de diferen{i pentru disciplinele din curriculum Ia decizia scolii

7. Componenta comisiilor pentru examenele de diferentd si de evaluare.

Comisia este propusi gi aprobatd de cétre Consiliul de administratie si numitd prin decizie a
directorului. Comisia pentru examenul de diferenta este formata din:

— presedinte : directorul sau directorul adjunct;

— céte doi profesori de specialitate pentru fiecare discipling,

- gecretarul: secretarnl sef al scolii.

8. Profesorii membri In Comisia pentru examenul de diferen{d vor elabora tematica si
bibliografia pentru examenele de diferenta si evaluare.

Comisia este responsabila de realizarea subiectelor.

Acestea vor fi afisate la avizierul scolii cu cel putin 10 zile inaintea perioadei de desfasurare a
examenelor de diferentd si evaluare.

9.Examenele de diferenta se desfasoara astfel:

Pentru desfasurarea examenelor existd doua tipuri de probe: scrise si orale.

La toate examenele, cvaluarea elevilor se face de citre cadre didactice de aceeasi specialitate
sau dupa caz specialitati inrudite/ din aceeasi arie curriculara.

Proba scrisd a examenelor de diferentd are o durati de 90 de minute din momentul transcrierii
subiectelor pe tabld sau al primirii de cétre elev a foii cu subiecte. Proba scrisd contine doud
variante de subiecte, dintre care elevul trateaza o singurd varianti, la alegere.

Proba orald a examenelor se desfiigoard prin dialog profesor-elev, pe bazd de bilete de
examen. Numdrul biletelor de examen este de doud ori mai mare decit numérul elevilor care
sustin examenul la disciplina respectivd. Fiecare bilet contine doud subiecte. Elevul poate
schimba de cel mult o datd biletul de examen.

10. Evaluarea la examenele de diferenta se face pentru fiecare disciplini la care se sutine
examen, astfel:

e fiecare profesor examinator acordd elevului céte o notd la fiecare proba sustinutd de
acesta. Notele de la probele orale sau practice sunt intregi. Notele de la probele scrise
pot fi si fractionare;

* media aritmetica a notelor acordate la cele doui probe, rotunjitd, reprezintd nota finald
la examenul de diferentd, acordati de profesorul examinator;

e media finald a examenului de diferentd la fiecare disciplind se obtine ca medie
(calculatd cu doud zecimale) a notelor finale acordate de fiecare din profesor;
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e rczultatele obtinute de elevi la examenele de diferentd se consemneaza 1n catalogul de
examen. { Anexa )

11. Examenul de diferentd la o anumitd disciplind este promovat dacd elevul a obtinut cel
putin media 5 (cinci) la disciplina respectiva.

12. Nepromovarea unuia dintre examenele de diferentd gnuleaza dreptul la transfer. Scoala de
la care elevul a solicitat transferul este obligatd si-1 reprimeascé In aceeasi clasa.

13. Baremele de corectare pentru probele scrise se vor afisa la finalul desfasurdrii probelor la
avizierul scolil.

14 Catalogul de examen se semneazd de citre examinatori gi de cétre presedintele comisiei,
imediat dupd terminarea examenului. Pregsedintele comisiel predd secretarului unitifii de
invatamant toate documentele specifice acestor examene, cum ar fi: cataloage de examen,
lucrérile scrise §i insemndrile elevilor la proba orald/practica etc. Aceste documente se predau
imediat dupa finalizarea examenelor.

15. Lucririle scrise si foile cu Tnsemnirile elevului la proba orald a examenului se pistreaza in
arhiva unitatii de invatamant, timp de un an.

16Rezultatele obtinute de elevi la examenele de diferentd se consemneazd in catalogul de
examen, de citre cadrele didactice examinatoare, iar in registrul matricol si In catalogul clasei
de catre secretarul-sef/secretarul unitétii de invatamant.

8.4.3 Dispozitii finale

Lista finald a cererilor de transfer va fi aprobata de catre Consiliul de administratie
dupa finalizarea examenelor de diferenta.

Dup# aprobarea transferului, secretariatul Colegiului National ,,Nichita Stinescu” va
solicita situatia gcolard a elevului In termen de 5 zile de la scoala de unde provine elevul, iar
dupa primirea acesteia, elevul va fi Inscris in catalogul clasei la care s-a facut transferul.

Dupéd aprobarea transferului, unitatea de invdtamant este obligatd sd solicite situafia
scolard a elevului In termen de cinci zile lucritoare. Unitatea de Invatiméant de la care se
transferd elevul este obligatd sa trimitd la unitatea de Invatamant primitoare situatia scolard a
celui transferat, In termen de zece zile lucritoare de la primirea solicitdrii. Pana la primirea
situatiei scolare de cétre unitatea de Invatimant la care s-a transferat, elevul transferat
participd la cursuri In calitate de audient.

9. Responsabilititi
Directorul unititii de inviitdmént stabileste, prin decizie, in baza hotarrii consiliului de
administratie, componenta comisiilor si datele de desfagurare a examenelor de diferente.

Compartimentul secretariat :

a) afiseazd calendarul desfasurarii transferurilor elevilor

b) primeste §i verificd dosarele depuse de périntii / reprezentantii legali / tutori / elevii
majori, le Inregistreazi si le transmite spre discutare Consiliului de Administratie
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c) afiseazi graficul de desfisurare a examenelor de diferentd, precum si disciplinele la care
se sustin examenele de diferentd cu 5 zile inainte de Inceperea perioadei de desfasurare a
examenelor de diferenta

d) solicitd situatia scolard a elevului in termen de 5 zile

e) inscrie In registrul matricol (unde este cazul) si in catalog elevii transferati

f) calculeazd mediile elevilor care solicita transferul aplicind criteriile de departajare

g) ierarhizeazi elevii in functie de mediile obtinute

h) afiseazi la avizierul elevilor lista transferurilor si modul de solutionare a acestora, cu
mentiunea admis/respins.

Consiliul de Administratie:

a)intocmeste calendarul desfasurarii transferurilor elevilor
b)stabileste graficul de desfdsurare a examenelor de diferentd, precum si disciplinele la

care se susiin examenele de diferentd cu 5 zile inainte de Inceperea perioadei de

desfasurare a examenelor de diferentd

c)analizeazd dosarele depuse si le aprobd / respinge in functic de modul In care sunt
indeplinite criteriile specifice

d)in cazul schimbarii profilului / specializirii acordd avizul pentru sustinerea examenelor
de diferenta

€) aproba lista elevilor care au fost transferati

Cadrele didactice

a) Elaboreazi subiectele pentru probele scrise si orale ale examenelor de diferente;
b) Examineazi si evalueazi elevii conform prevederilor prezentei proceduri
c) Consemneaza rezultatele obtinute de elevi in cataloagele de examen de diferente
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10)Formular evidenti modificiri
Nr. Editia Data editiei | Revizia | Data Nr. Descriere Semnitura
crt. reviziei pag. | modificare conducitorului
departamentului
1. I 0 Data Elaborarea editiei
aprobdrii inifiale
11)Formular analizi proceduri
Nr.crt | Compartime | Nume si prenume | Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
nt conducafor de drept Semnitur | Dat | Observa | Semnitur | Dat
compartiment sau delegat s
a a 411 a a
12)Lista de difuzare a procedurii
Nr.crt. | Compartiment | Nume si prenume | Data Data Data intririi in Semnitura
primirii retragerii | vigoare

13. Anexe
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(1)Depunerea dosarelor la secretariatul Colegiului National ,,Nichita Stinescu” Municipiul
Ploiesti sau online pe adresa de e-mail colegiulnichitastanescu@gmail.com {(1-12 august

2022)

(2)Stabilirea disciplinelor pentru care elevul care urmeaz3 si se transfere trebuie si sustina
examen de diferentd, conform planurilor cadru in vigoare (25-26 august 2020)

(3)Discutarea si aprobarea cererilor de transfer/cererilor de sustinere a examenelor de
diferentd n cadrul Consiliului de administratie al Colegiului National ,Nichita Stinescu”
Municipiul Ploiesti (31 august 2022)

(4)Sustinerea examenelor de diferentd de citre elevii cirora li s-a aprobat transferul (cu
conditia promovdrii examenului de diferentd) (1-2 septembrie 2022)

(5)Informarea dirigintilor claselor la care s-au transferat elevi de citre secretarul scolii (5
septembrie 2022)

(6)Transmiterea solicitdrilor pentru eliberarea foii matricole pentru elevii care se transferd de

la alte scoli (5-9 septembrie 2022)

2,Cerere de transfer/ de sustinere a examenclor de diferente
3. Cataloagele de examen pentru examenele de diferente

4. Tabelele care contin rezultatele finale ale elevilor

14.Cuprins
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