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REGISTRUL UNIC DE PROCEDURI

Aprobati in sedinta CA al IS] Prahova din 24.04.2024
APROB,

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

PROF. ILONA-CORNELIA RIZEA
1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI

PROCEDURII DE LUCRU
Elemente
Nr. privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Crt.
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. Elaborat Arcosi Adriana Inspector scolar 22.04.2024

1.2. Verificat Georgescu Inspector Scolar 23.04.2024

Magdalena-Maria General Adjunct
1.3 Avizat Ristoiu Ruxandra Jurist 24.04.2024
1.3. Aprobat Rizea Inspector Scolar 24.04.2024
Ilona - Cornelia General

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr Editia, sau, dupa caz, | Componenta Modalitatea reviziei Data la care se aplica
crt. revizia in cadrul | revizuita revizia editiei
editiei
0 1 2 3 4
2.1 Revizia 2 2,4,6,8 Modificare si 29.04.2024
completare
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3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA PROCEDURII DE LUCRU

Nr. Scopul Compartiment Numele si Functia Semnatura
Crt. difuzarii prenumele
1 2 3 4 5
3.1. | Aprobare Conducere Rizea Inspector Scolar
) General
Ilona - Cornelia
3.2. | Verificare Conducere Georgescu Inspector Scolar
Magdalena-Maria General Adjunct
3.3. | Aplicare Curriculum si Arcosi Adriana Inspector scolar
inspectie scolara
pechies Limbi moderne
Management/ Directori/directori
Conducerile unitatilor adjuncti ai unitatilor )
v A T Transmitere
de fnvatamant de fnvagamant s
. , . . . electronica
3.4. | Aplicare preuniversitar preuniversitar
Comisiile din unitatile Transmitere
] de Invatamant N o electronica
3.5. | Aplicare . . Membrii comisiilor
preuniversitar
3.6. | Arhivare Comisia de Ristoiu Ruxandra Consilier juridic
monitorizare
3.7. | Postare site Curriculum si inspectie lonescu Daniela Inspector scolar Transmitere
1SJ scolara informatica electronicd

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. Prezenta procedura stabileste modalitatea de echivalare a rezultatelor obfinute de candidati la
examene cu recunoastere internationala pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi straine cu
Testul de competentd lingvisticd pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de predare a unei
limbi moderne de circulatie internationald.

4.2. Stabileste documentatia necesara si resursele implicate, necesare tuturor demersurilor.
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5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prevederile procedurii se aplicd in unitatile de invatamant gimnazial de stat si particular din judetul
Prahova care au prevazute clase a V-a cu program intensiv de predare a unei limbi moderne de circulatie
internationala in planul de scolarizare pentru anul scolar 2024-2025.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE

a) Legislatie primara

1. Legea Educatiei Nationale nr.198/2023.

2. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Invatamantului preuniversitar, aprobat prin
0.M.E nr. 4183 din 04.07.2022, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne in
regim intensiv, respectiv bilingv in unitatile de invatamant preuniversitar, anexa la O.M.E.N. nr.
4797/31.08.2017 cu modificarile aduse prin O.M.E. nr. 3609/20.04.2022

4. Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

b) Legislatie secundara

1. 0.M.E.N.CS. nr. 3590/05.04.2016 privind aprobarea planurilor - cadru de Invatamant pentru
invatamantul gimnazial, cu modificarile aduse prin 0.M.E, 4828/30.08.2018

2. O.M.E.N. nr. 3393/28.02.2017 privind aprobarea programelor scolare pentru invatamantul
gimnazial

3. Procedura M.E.N. nr. 32530/27.05.2019 privind organizarea si desfasurarea testului de
competentd lingvistica pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de predare a unei
limbi moderne de circulatie internationala

4. Anexa nr. 2 la O.M.E.C.T.S. nr. 5.219/2010 - Lista examenelor cu recunoastere internationala
pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi straine, care pot fi recunoscute si
echivalate cu proba de evaluare a competenteilorlingvistice intr-o limba de circulatie
internationald studiata pe parcursul invatamantului liceal, din cadrul examenului de
bacalaureat, modificata prin anexa la O.M.E. nr. 6152/31.08.2023

5. Adresa M.E. nr. 28324/ 10.05.2022 care cuprinde precizari privind admiterea in clasa a V-a cu
predare a unei limbi moderne in regim intensiv.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 DEFINITII

Nr. | Termenul
crt.

Definitia

1. | Procedura operationala

Prezentarea formalizat3, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2. Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata

3. | Revizia In cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Clasa cu predare a unei
limbi moderne in regim

Clasa din Invatdamantul preuniversitar gimnazial in care o limba
moderna se studiaza 4 ore/saptamana, astfel: 2 ore/saptamana in

4. intensiv trunfhiul comun si 2 ore/sdaptamana din curriculum la decizia
scolii (CDS - de tip aprofundare)
7.2 ABREVIERI

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. |CECRL Cadrul European Comun de Referin{d pentru Limbi

2. Regulament Regulamentul-cadru de organizare si functionare a claselor
cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv
bilingv in unitdtile de invatamant preuniversitar, anexd la
OMEN 4797/31.08.2017

3. Comisia de recunoastere si echivalare Comisia de recunoastere si echivalare a rezultatelor obtinute
la examene cu recunoastere internationald pentru
certificarea competentelor lingvistice in limbi stradine cu
Testul de competentd lingvisticd




PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ECHIVALAREA CERIFICATELOR | Editia: I Nr. exemplare: 2
LINGVISTICE CU RECUNOASTERE
INTERNATIONALA CU TESTUL DE
VRPN COMPETENTA LINGVISTICA PENTRU
@ i B ADMITEREA IN CLASA A V-A CU PROGRAM
- INTENSIV DE PREDARE A UNEI LIMBI .
PRAHOVA MODERNE DE CIRCULATIE Revizia: 2
INTERNATIONALA,
ANUL SCOLAR 2024-2025
DOMENIUL: CURRICULUM §I Cod: CIS 4/24.04.2024 Pagina: 5 din 10
INSPECTIE SCOLARA
Comisia de organizare si evaluare Comisia de organizare si evaluare a testului de competente
lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv
de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationald
Anexa 1 Anexele 1, 2, 3, 4 la Procedura operationald privind organizarea
Anexa 2 si desfasurarea testului de competenta lingvistici pentru
Anexa 3 admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de predare a unei
Anexa 4 limbi moderne de circulatie internationala, anul scolar 2024-
2025

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1 GENERALITATI
8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE
8.3 MODUL DE LUCRU
8.4 RESURSE

8.1 GENERALITATI
8.1.2 ADMITEREA LA CLASELE CU PREDARE A UNEI LIMBI MODERNE N REGIM INTENSIV

Admiterea se face prin sustinerea Testului de competentd lingvisticd pentru admiterea in clasa aV-a cu
program intensiv de predare a unei limbi moderne de circulatie internationald, conform Cadrului
European Comun de Referintda pentru Limbi (CECRL), denumit in continuare Testul de competentd
lingvisticd.

8.1.3 Conform Art. 7 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a unei limbi
moderne in regim intensiv, respectiv bilingv in unitatile de invatamant preuniversitar, anexa la 0.M.E.N.
nr. 4797/31.08.2017 ,Elevii care, anterior inscrierii in clasa a V-3, la clasele cu predare in regim intensiv a
unei limbi moderne de circulatie internationald, au promovat examene de competenta lingvistica intr-o limba
de circulatie internationald, la un nivel de competenta egal sau superior nivelului A1 din CECRL, sunt admisi
fara a mai sustine proba de competente lingvistice la limba moderna respectiva, numai dacd numarul total al
elevilor care opteaza pentru acest tip de clase este mai mic sau egal cu numarul de locuri aprobat pentru clasele
cu predare in regim intensiv a unei limbi de circulatie internationali. in cazul in care numirul total al elevilor
care opteaza pentru clasele cu predare in regim intensiv a unei limbi de circulatie internationala este mai mare
decat numarul de locuri aprobat pentru acest tip de clase, toti elevii sustin testul pentru evaluarea nivelului de
competenta lingvistica.”

8.1.4 In cazul in care, dupd Incheierea etapei de inscriere a candidatilor, numarul total al elevilor inscrisi
pentru clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationala este
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mai mic sau egal cu numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare al unitatii de Invatamant, si
exista elevi care, anterior inscrierii in clasa a V-a la clasele cu predare In regim intensiv a unei limbi
de circulatie internationala au sustinut examene de competenta lingvistica intr-o limba de circulatie
internationald si au obf{inut o diploma nivel Al sau nivel superior, se constituie, la nivelul unitatii de
invatdmant, in baza Art. 8. (1) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a claselor cu predare
a unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv in unititile de invatamant preuniversitar, anexa
la O.M.E.N. nr. 4797/31.08.2017 cu modificarile aduse prin 0.M.E. nr. 3609/20.04.2022, comisia de
recunoastere si echivalare a rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere internationald pentru
certificarea competentelor lingvistice in limbi strdine cu 7estul de competenta lingvisticd, denumita in
continuare Comisia de recunoastere si echivalare.

8.1.5 Comisia de recunoastere si echivalare poate recunoaste si echivala rezultatul ob{inut de un candidat
la un examen cu recunoastere internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in limba
moderna pentru care se sustine Testul de competentd lingvisticd pentru admiterea in clasa a V-a cu
program intensiv de predare a acelei [imbi moderne de circulatie internationald.

8.1.6 In vederea recunoasterii si echivalirii rezultatelor obtinute la examenele cu recunoastere
internationald, parintele/tutorele/reprezentantul legal al candidatului depune la secretariatul unitagii
de invatamant, o cerere scrisd. (ANEXA 1) si prezinta certificatul/diploma obtinutd, in original, in
perioada prevazuta in graficul desfasurdrii testarii. Serviciul ,secretariat” al unitatii de Tnvatamant
realizeaza o copie ,conform cu originalul” a certificatului/diplomei obtinute, inapoind apartinatorilor
originalul, si depune aceasta copie la dosarul de inscriere al candidatului, in vederea unei eventuale
recunoasteri si echivalari ale acestora cu Testul de competenta lingvisticd.

8.1.7 In situatii exceptionale, in care se inregistreazi intarzieri in eliberarea certificatului/diplomei

de catre institutia/organizatia care administreazd examenul respectiv, parintele,
tutorele/reprezentantul legal al candidatului poate depune o adeverinta eliberata de
institutia/organizatia respectiva, insotita de fisa rezultatelor obtinute.

8.2 RESPONSABILITATI S| TERMENE

8.2.1. Depunerea actelor necesare echivalarii rezultatelor obfinute de candidati la examene cu
recunoastere internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi strdine cu Testul de
competenta lingvistica:

(a) Solicitarea, in cazul in care, dupa incheierea etapei de inscriere a candidatilor, numarul total al
elevilor inscrisi pentru clasa a V-a cu program intensiv de predare a unei limbi moderne de circulatie
internationald este mai mic sau egal cu numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare al unitatii
de invatdmant, de catre parintele/tutorele/reprezentantul legal al candidatului, pe baza de cerere
scrisa (ANEXA 1), a recunoasterii si echivaldrii rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere
internationald pentru certificarea competentelor lingvistice In limbi strdine cu Testu/ de competentd
lingvisticd.
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(b) Depunerea de copii ,conform cu originalul”, certificate de secretariatul unitatii de fnvatamant, ale
certificatelor/diplomelor obtinute sau depunerea adeverintei eliberate de institutia/organizatia
respectiva, insotita de fisa rezultatelor obtinute, in vederea recunoasterii si echivalarii.

TERMEN: 20 IUNIE 2024
RASPUNDE: Directorul unititii de invitdmant

8.2.2. Constituirea, prin decizie internd, a Comisiei de recunoastere si echivalare a rezultatelor obtinute la
examene cu recunoastere internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi straine cu
testul de competenta lingvistica pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de predare a unei limbi
moderne de circulatie internationala.

TERMEN: 20 IUNIE 2024
RASPUNDE: Directorul unititii de fnvitimant

8.2.3. Recunoasterea si echivalarea rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere internationald, daca este
cazul:

a) Analizarea de catre membrii comisiei a documentelor-diplomelor/certificatelor/ adeverintelor- depuse la
dosar

b) Recunoasterea si echivalarea rezultatelor

1. Realizarea recunoasterii si echivaldrii rezultatelor obtinute de candidati la examene cu
recunoastere internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi strdine cu 7Testul
de competentd lingvisticd

2. Intocmirea procesului verbal (ANEXA 3) privind recunoasterea si echivalarea, in plenul comisiei, cu
respectarea prevederilor Art. 128 (7) si (8) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de invatdmant preuniversitar si ale Art. 7 din Regulamentul - cadru de organizare si
functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv in unitatile
de Invatamant preuniversitar, anexa la O.M.E.N. nr. 4797/31.08.2017, cumodificarile aduse prin
O.M.E. nr. 3609/20.04.2022.

3. Intocmirea tabelului nominal cu rezultatele finale (ANEXA 4) ale recunoasterii si echivalarii
rezultatelor obtinute de candidati la examene cu recunoastere internationald pentru certificarea
competentelor lingvistice in limbi straine cu Testul de competenta lingvistica.

4. Afisarea tabelului cu rezultatele finale ale recunoasterii si echivalarii, in ordinea codurilor alocate
elevilor.

TERMEN: 25 IUNIE 2024

RASPUNDE: Presedintele comisiei de recunoastere si echivalare
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8.3 MOD DE LUCRU

1. Daca numarul total al elevilor inscrisi pentru clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi
moderne de circulafie internationala este mai mic sau egal cu numarul de locuri aprobat prin planul de
scolarizare al unitatii de invatamant si s-a constituit comisia de recunoastere si echivalare, membrii
acesteia analizeazad certificatele/diplomele/adeverintele depuse de candidati, cu parcurgerea
urmatoarelor etape:

A) verifica daca rezultatul obtinut de candidat este pentru limba modernd la care acesta ar trebui sd
sustind testul;

B) verifica daca certificatul obtinut/diploma obtinuta valideaza un nivel de competenta lingvistica egal
sau superior nivelului Al, corespunzator Cadrului European Comun de Referinta pentru Limbi (NB:
Nivelurile de competentd lingvistica sunt, in ordine crescatoare, urmatoarele: A1, A2, B1, B2, C1 si C2);
C) pentru certificatele/diplomele pe care este mentionat un termen de valabilitate, verifica daca data
la care se finalizeaza Testul de competenta lingvistica se incadreaza in termenul de valabilitate precizat
pe certificat;

D) verifica daca examenul care confera nivelul de competenta lingvistica A1 se regdseste in Anexa

nr. 2 la Procedura M.EN. nr. 32530/27.05.2019 privind organizarea si desfisurarea testului de
competenta lingvistica pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de predare a unei limbi
moderne de circulatie international (Anexa 2);

E) Pentru niveluri superioare nivelului A1, verifica daca examenul este organizat de institutiile prevazute

in Anexa 2 la 0.M.E. nr.6152/31.08.2023, in conditiile In care aceste institutii au deja examene prevazute
in lista la limba moderna respectiva, si daca examenul este promovat, conform conditiilor prevazute in
Anexa 2 la 0.M.E. 6152/31.08.2023 sau conditiilor de promovare prevazute de institutia/organizatia
care administreaza examenul.

2. Comisia realizeaza apoi recunoastererea si echivalarea rezultatelor obtinute de candidati la
examene cu recunoastere internationala pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi
strdine cu Testul de competentd lingvisticd, acordand nota 10 candidatului si intocmind un proces
verbal (ANEXA 3), cu respectarea prevederilor Art. 128 (7) si (8) din ROFUIP si ale Art.7 din
Regulamentul - cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne inregim
intensiv, respectiv bilingv in unitdtile de invatamant preuniversitar, anexa la O.M.E.N. nr.
4797/31.08.2017, cu modificarile aduse prin O.M.E. nr. 3609/20.04.2022.

3. La incheierea activitdtii, comisia intocmeste tabelul nominal (ANEXA 4) cu rezultatele finaleale
recunoasterii si echivaldrii rezultatelor obtinute de candidati la examene cu recunoastere
internationald pentru certificarea competentelor lingvistice 1n limbi strdine cu 7estul/ de competenta
lingvisticd, validata prin semnatura de membrii comisiei si asumata de presedinte. Lista cu rezultatele
finale ale recunoasterii si echivalarii se afiseaza la sediul unitatii de Invatamant si se pastreaza la
avizier pana in momentul afisarii rezultatelor finale, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor).

4. Nu se admit contestatii ale rezultatelor obtinute in urma activitatii de recunoastere si echivalare.
8.4. RESURSE NECESARE
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La nivelul unitatii de invatamant care are inclusa/incluse in planul de scolarizare clasad/clase a V-acu
program intensiv de predare a unei limbi moderne de circulatie internationala se constituie, daca
este cazul, conform Art. 8(1), prin decizie internd, Comisia de recunoastere si echivalare a rezu/tatelor
obtinute la examene cu recunoastere internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in
limbi straine cu Testul de competentd lingvistica, alcatuita din: presedinte, secretar si 2-4 membri.
Presedintele comisiei este directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant; secretariatul
comisiei este asigurat de un secretar / secretarul unitatii de invatamant, iar membrii comisiei sunt
profesorii din catedra de limba moderna care va fi studiata in regim intensiv.

9. DISPOZITII FINALE

Prezenta procedura va fi transmisa conducerii unitdtilor de invatamant preuniversitar implicate in
coordonarea organizarii si desfasurarii testului de competenta lingvistica din cadrul admiterii in clasa
a V-a cu program intensiv de predare a unei limbi moderne de circulatie internationala.

Conducerea unitatii de invatamant asigura afisarea, in spatii accesibile candidatilor si parintilor sau
reprezentantilor legal instituiti ai acestora, a procedurilor 1.S.]. privind admiterea in clasa a V-a cu
program intensiv de predare a unei limbi moderne de circulatie internationala.

Prezenta procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte reglementari cu

caracter general sau intern care intereseaza prevederile acestei procedure.

10. CUPRINS

Numérul n Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

componentei in

cadrul procedurii

operationale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 1
aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza ediia sau, 2
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 3
Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3

6. Documentele de referintda (reglementari) aplicabile 3
activitatii procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
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