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PROCEDURA OPERATIONALA

privind organizarea si desfasurarea testului de departajare pentru constituirea
clasei a V-a cu optional de matematica pentru anul scolar 2024-2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnétura
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.2. | Elaborat Totolici loana | Membru in
Catalina comisia de
curriculum,
disciplina
matematica
1.3. | Verificat Pescaru Andra | Director adj.
Vera
1.4. | Aprobat Argesanu Director
Carmen
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia Componenta Modalitatea Data de la care
crt. in cadrul editiei revizuita reviziei se aplica
prevederile
editiei sau
reviziei editiei
2.1. | Editia3

2.2. Revizia 1
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:

:; Scopul | Exemplar Compartiment Modul de distribuire
3.1. | Aprobare 1 Consiliul de administratie | Difuzare electronica pe e-mail
Informare
3.2. | Aplicare 2 Management Director
Informare Cadre didactice , elevi,
3.3. | Aplicare 3 parinti Postare pe site-ul colegiului
3.4. | Verificare 5 Director Difuzare electronica pe e-mail
Membru comisia de
3.5. | Evidenta 7 curriculum Responsabil baza de date
3.6. | Arhivare 8 Secretariat Responsabil documente




Editia: 3
Procedura operationala privind | Nr. de ex: §
organizarea si desfasurarea Revizia: 1
testului de departajare pentru Nr.deex: 5
MINISTERUL EDUCATIEI D .
’ constituirea clasei a V-a cu
Colegiul National ,,Nichita optional de matematica
Stanescu”, Municipiul Ploiesti pentru anul scolar 2024-2025
Cod: PO-CEAC Pagina 5 din 21
Exemplar nr.:
1. Scopul

1.1 Procedura stabileste modalitatile de organizare si desfasurare a testului de departajare la
disciplina matematica pentru constituirea pentru anul scolar 2024-2025 a clasei a V-a cu optional

de matematica in cadrul Colegiului National Nichita Stanescu - Ploiesti

2. Domeniul de aplicare

2.1 Prezenta procedurd se aplica activitatilor conexe organizarii si desfasurarii testului de
departajare la disciplina matematica pentru constituirea pentru anul scolar 2024-2025 a clasei a V-
a cu optional de matematica, activitate desfasurata la nivelul Colegiului National Nichita Stanescu
2.2 Procedura da asigurdri cu privire la continuitatea activitatii din cadrul unitétii de invatdmant si

stabileste principalele norme ce trebuie a fi respectate de persoanele implicate.

3. Documente de referinta

3.1 Legislatie primara:

— Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

- Legea nr. 198/2023, Legea invatamantului preuniversitar;

- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a invatdmantului preuniversitar, aprobat cu nr.

4183 /4.07.2022 cu modificarile si completarile ulterioare;


http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/201834
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3.2 Legislatie secundara:

- Adresa M.E.N.C.S. nr. 45082/27.10.2016 cuprinzand Precizdrile M.E.N.C.S. nr. 44967 din
25.10.2016 privind planurile — cadru de invatdmant pentru invatdmantul gimnazial, aprobate prin
O.M.EN. nr. 3393/28.02.2017;

- O.M.E.N.C.S nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

4.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1 Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termeni Definitia §i / sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul respectiv
1. Prezentare 1n scris a pasilor ce trebuie urmati, a modalitatilor de lucru

stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea executarii activitatii,
atributiei sau sarcinii si editate pe suport hartie si/sau electronic..
PS (Procedura de sistem) = procedura care descrie o activitate sau un

Procedura 2 )
o proces care se desfasoara la nivelul tuturor
formalizata . . . . .
compartimentelor/structurilor dintr-o entitate publica.
PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate sau
un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica.
2. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
roceduri U <
proce aprobatd si difuzata
operationale
3. Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

Revizia in

v dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
cadrul unei editii

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4 . Oferta educationala a scolii de studiu a matematicii pentru
Optional de ’ i

matematica dezvoltarea unor competente ale elevilor




4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura organizationala

2. E Elaborare

3. \% Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. ROI Regulament de Ordine Interioara

8. CA Consiliul de Administratie

0. ARACIP Agentia Romana de Asigurare a Calitatii 1in
Invatamantul Preuniversitar

10. ME Ministerul Educatiei

5. Descrierea procedurii

5.1 Generalitati

5.1.1. Prezenta procedura are la baza Regulamentul de organizare si functionare a unitditilor
de invatamant preuniversitar, 2022, art.128 (6) a), ¢):

»(6) Organizarea unor examiniri in vederea inscrierii elevilor in clasa a V-a este
permisa in urmaétoarele situatii:

a) pentru unitatile de invatimant care nu au clase de invatdmant primar, iar numarul
cererilor de inscriere in clasa a V-a depiseste numarul locurilor oferite;

¢) pentru unititile de invitamant care urmiresc formarea unor clase cu predare in
regim intensiv a unei limbi de circulatie internationala, in vederea verificirii nivelului
de cunoastere a limbii respective”.

5.1.2. Absolventii clasei a IV-a din orice scoald se pot inscrie in clasa a V-a la Colegiul
National ,,Nichita Stdnescu”, Municipiul Ploiesti pe baza cererii tip eliberatd de secretarul
institutiei, a carnetului de elev si a copiei legalizate dupa certificatul de nastere.

5.1.3 . a) Inscrierea elevilor in clasa a V-a se va face de citre parinti sau tutorii legali ai
acestora intr-o perioada stabilitd la nivelul unitatii si care va fi anuntata pe site-ul colegiului
www.colegiul-nichita.ro Cererile vor fi semnate de ambii parinti si vor fi Insotite de copia
certificatului de nastere a elevului precum si de copii de pe cartile de identitate ale parintilor
b) Dosarul de inscriere va contine :

-cerere tip

- copie dupa C.I. ale parintilor

-copie dupa certificatul de nastere al copilui

c) Pe cererea de inscriere apare OPTIUNEA 1 : aceasta se va complete de catre parintii
elevilor care se Inscriu sa sustind testarea la ambele clase, specializarea la care opteaza sa
ramana, in cazul in care elevul este admis la ambele clase.

d) Cererile vor fi semnate de ambii parinti.

5.1.4. Elevii inscrisi la clasa a V-a normala, cu optional de matematica, vor sustine examen
de admitere numai in cazul in care numarul candidatilor inscrisi este mai mare decat numarul
de locuri.

5.1.5. Repartizarea elevilor la aceasta clasa se va face in ordinea descrescatoare a punctajului
obtinut si in functie de optiunile exprimate in cererea de inscriere depusa la secretariatul
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colegiului, in limita numarului de locuri din planul de scolarizare aprobat de catre ISJ
Prahova .

5.1.6. Testul se va organiza conform calendarului atasat pentru absolventii clasei a IV-a.

5.1.7. Dupa afisarea clasamentului final, parintii/tutorii/reprezentantii legali ai elevilor admisi
au la dispozitie 3 zile lucratoare pentru a confirma inscrierea .

5.1.8. Retragerea unui candidat, dintre cei declarati admisi, da dreptul urmatorului, in ordinea
descrescatoare a punctajelor s fie declarat admis in clasa a V-a.

5.2 Modul de lucru

5.2.1. La nivelul Colegiul National ,,Nichita Stanescu”, Municipiul Ploiesti se constituie,
prin decizie interna, Comisia de inscriere pentru admiterea in clasa a V-a, alcatuitd din:
presedinte, secretar si  2-4 membri. Presedintele Comisiei de inscriere este
directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant; secretariatul comisiei este asigurat de
secretarul unitatii de invatamant, iar membrii comisiei sunt profesori.

5.2.2 La nivelul Colegiul National ,,Nichita Stanescu”, Municipiul Ploiesti se constituie prin
decizie interna, Comisia de organizare si evaluare a Testului de departajare la
matematicd, alcatuita din: presedinte , secretar, 3 membri care sunt profesori de matematica
si un numar de profesori asistenti , stabilit in functie de numarul candidatilor Inscrisi.

Nu pot fi desemnati membri ai comisiei profesori care au rude sau elevi printre candidati;
Presedintele Comisiei de organizare si evaluare este directorul/directorul adjunct al unitatii
de invatamant; secretariatul comisiei este asigurat de secretarul unititii de invatamant, iar
membrii comisiei sunt profesorii de matematica care au predat la clase de Invatamant
gimnazial.

5.2.3. La nivelul Colegiul National ,,Nichita Stdnescu”, Municipiul Ploiesti se constituie prin
decizie interna Comisia de contestatii pentru reevaluarea lucrarilor de la proba scrisi a
Testului de departajare la matematica in vederea admiterii in clasa a V-a in anul scolar
2024-2025 formatd din presedinte, secretar si membrii 2 profesori de matematica.
Presedintele Comisiei de contestatii este directorul/directorul adjunct al unitatii de invatdmant;
secretariatul comisiei este asigurat de secretarul unitatii de invatdmant, iar membrii comisiei
sunt profesorii din catedra si matematica, altii decat cei care au evaluat initial.

5.2.4. Continuturile evaluate vor fi cele prevazute de programa scolara de clasa a IV-a pentru
disciplina matematica, programa aprobata prin ordin al ministrului Nr. 5003/12.12.2014.
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5.2.5. Continuturile tematice evaluabile sunt urmatoarele:

a) operatii de adunare si scddere a numerelor naturale cu utilizarea algoritmilor de
calcul si a proprietatilor operatiilor

b) operatii de inmultire si impartire cu rest a numerelor naturale, utilizand proprietatile
operatiilor si algoritmii de calcul

c) descoperirea, recunoasterea si utilizarea in contexte variate corespondente simple si
succesiuni de obiecte sau numere asociate dupa reguli date

d) rezolvareca de probleme si utilizarea semnificatiilor operatiilor aritmetice in
rezolvarea unor situatii problema

e) scrierea numerelor in baza zece :

f) rezolvarea de probleme prin mai mult de trei operatii de ordine diferite;

g) probleme care se rezolva prin metoda figurativa,

h) probleme care se rezolva prin metoda comparatiei ;

1) probleme care se rezolva prin metoda falsei ipoteze ;

j) metoda mersului invers ;

k) probleme de numarare.

5.2.6. a) Variantele de subiecte pentru testarea scrisd se elaboreazd de catre Comisia de
elaborare a subiectelor din cadrul Colegiului National ,,Nichita Stanescu” Municipiul Ploiesti,
stabilitd prin decizie a directorului unitatii de invatamant

b) Pe site-ul unitatii de invatamant vor fi publicate, cu cel putin 30 zile calendaristice Tnainte
de sustinerea examinarii, 10 modele de teste, altele decat cele date la examinare / testare in
anii anteriori, precum si toate subiectele date 1n anii anteriori.

¢) In dimineata probei se vor realiza doud variante de subiecte, care vor contine itemi
asemandtori, dar nu identici, cu cei din testele — model postate pe site-ul scolii. Din cele doua
variante de subiect, presedintele comisiei de examen, in prezenta membrilor comisiei, va
extrage unul, care va fi dat ca subiect la examinare / testare.

5.2.7. Proba de examen este constituitd dintr-un test scris cu durata de 90 minute .

5.2.8. Desfasurarea probei scrise se va face cu respectarea urmatoarelor instructiuni:

(1) Accesul candidatilor in sala de examen este permis numai pe baza carnetului de elev
care trebuie sa contina fotografia elevului (cu stampila unittii de invatdmant la care invata
elevul pe fotografie). Pe prima pagind a carnetului de note trebuie sd fie: numele si
prenumele elevului , CNP-ul elevului , numele unitatii de invatamant de provenientd si viza
pentru anul scolar in curs;

(2) Ora de incepere a testarii va fi afisata pe site-ul unitatii;
(3) In momentul inceperii testarii se deschid plicurile sigilate care contin subiectele
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multiplicate, in fiecare sald 1n care se sustine proba;

(4) Durata probei scrise la matematica este de 90 de minute din momentul primirii subiectelor
de catre fiecare elev.

(5) Accesul elevilor in sali este permis cel mai tarziu cu 30 de minute Tnainte de inceperea
probei scrise;

(6) Supravegherea este asigurata pentru fiecare sala de cel putin un asistent cadru didactic de
alta specialitate decat cea corespunzatoare disciplinei la care se sustine proba;

(7) Inaintea intrarii in sili, presedintele comisiei din unitatea de invatimént instruieste
asistentii in legdturd cu indatoririle ce le revin, cu prevederile procedurii de organizare si
desfasurare a testarii, cu informatiile pe care trebuie sa le transmita elevilor aflati in sali;

(8) Inainte de aducerea subiectelor profesorii asistenti le vor explica elevilor modul de
desfasurare a testarii si modul de completare a datelor personale pe foaia tipizata;

(9) Elevii sunt asezati cate unul in bancd, in ordine alfabetica, conform listelor afisate.
Fiecare elev primeste o coald de hartie tipizatd, pe care isi scrie cu majuscule numele,
prenumele tatdlui, toate prenumele personale, in ordinea in care sunt trecute in certificatul de
nastere si completeaza lizibil celelalte date de pe coltul ce urmeaza a fi lipit. Coltul colii
tipizate este lipit, dupa distribuirea subiectelor in sili, numai dupa ce asistentii au verificat
completarea corecta a tuturor datelor prevazute si dupa ce acestia semneaza in interiorul
portiunii care urmeaza a fi sigilatd, numai dupad ce elevii au inceput sd scric pe foaie
rezolvarea subiectelor. Elevii primesc atatea coli tipizate si ciorne marcate cu stampila scolii
cite le sunt necesare. Acestia completeaza, pe fiecare dintre colile tipizate utilizate, datele
personale, in colful care urmeaza sa fie lipit. Pentru lipirea colfului lucrarii se folosesc
etichete autocolante, pentru toti elevii. Numai raspunsurile continute pe foaia tipizatd vor
conta pentru stabilirea notei.

(10) Dupa extragerea variantei de subiect, aceasta se multiplicd in numar egal cu numarul
elevilor, urmand ca apoi sa fie distribuite 1n sali. Comisia din unitatea de invatdmant ia toate
masurile pentru a pregati in mod corespunzator operatia de multiplicare, astfel incat sa fie
asigurat cate un subiect pentru fiecare elev;

(11) Asistentii primesc subiectele multiplicate si secretizate, in plicuri, de la presedinte sau de
la un membru al comisiei de organizare si le distribuie fiecarui elev;

(12) Se interzice presedintelui, membrilor comisiei, asistentilor sd faca modificari ale
subiectelor sau ale baremelor de evaluare si de notare, dupa definitivarea lor, sa dea elevilor
indicatii referitoare la rezolvarea subiectelor sau sia le furnizeze acestora rezolvarea
subiectelor;

(13) Din momentul distribuirii subiectelor, niciun elev nu mai poate intra in sala si niciun
elev nu poate parisi sala dect dacd predi lucrarea scrisa si semneaza de predarea acesteia. in
cazuri exceptionale, in care elevul se simte rau si solicitd parasirea temporara a salii el este
insotit de unul dintre asistenti pana la inapoierea in sala de clasa. In aceasti situatie, timpul
alocat rezolvarii subiectelor nu va fi prelungit;
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(14) Pentru elaborarea lucrarii scrise, elevii folosesc numai cerneald sau pasta de culoare
albastra, iar pentru executarea schemelor si a desenelor folosesc numai creion negru. Pentru
proba de matematica elevii pot folosi instrumente de desen. Se interzice folosirea mijloacelor
de calcul;

(15) Raspunsurile inscrise gresit se anuleaza cu o singura linie orizontala. Elevii nu au voie
sa faca semne, stersaturi sau sa foloseasca pasta corectoare. Nerespectarea acestei prevederi
poate avea ca urmare anularea lucrarii in momentul corectarii;

(16) In timpul desfasurarii testarii asistentii raspund de asigurarea ordinii si de respectarea de
catre elevi a prezentei procedure si nu dau elevilor nicio indicatie referitoare la rezolvarea
subiectelor, nu discuta intre ei si nu rezolva subiectele.

(17) Se interzice elevilor sa patrunda in sala de clasd cu materiale (dictionare, manuale,
notite, Tnsemnari) care pot fi folosite pentru rezolvarea subiectelor, precum si cu telefoane,
mobile sau orice instrument electronic de calcul, de stocare de informatii sau de comunicare;

(18) In timpul desfasurarii probelor, in silile in care se desfisoard proba scrisd au voie si
intre numai presedintele si membrii comisiei din unitatea de invatamant;

(19) Dupa expirarea timpului de lucru elevii predau lucrarile in faza in care se afla, fiind
interzisa depasirea timpului stabilit. Trei elevi raiméan in sald pana la predarea ultimei lucrari,
(20) La primirea lucrarilor asistentii bareaza spatiile nescrise cu un z de culoare albastra,
verificd numarul de pagini si il trec In borderourile de primire-predare a lucrarilor pe care le
semneaza elevii, precum si in rubrica prevazutd pe prima pagind a lucrarii;

(21) Ciornele si lucrarile anulate se strang separat si se pastreaza in unitatea de invatamant.

5.2.9 Evaluarea lucrarilor:

(1)Toate lucrarile primite la aceeasi disciplind sunt amestecate de presedintele si secretarul
comisiei, apoi sunt numerotate de la 1 la n si grupate 1n pachete;

(2) Dosarele cu lucrarile numerotate sunt predate de presedinte sau de secretar, cu
procesverbal de predare primire, profesorilor evaluatori. Procesul verbal contine data, ora,
numele persoanelor care predau - preiau lucrari, numarul lucrarilor si numarul de ordine al
acestora,

(3) Evaluarea lucrarilor se efectueaza, pe baza baremului de evaluare, de doi profesori
evaluatori. Schimbul lucrarilor se face in prezenta presedintelui sau secretarului comisiei, pe
baza procesului verbal de predare-primire;

(4) Pe perioada evaludrii au voie sa intre in sili, In afara evaluatorilor, doar presedintele si
membrii comisiei;

(5) Lucrarile se evalueaza de fiecare evaluator, separat, respectandu-se baremele de notare si
evaluare. Rezultatele evaluarii se inregistreaza in borderoul de evaluare al fiecarui evaluator;

(6) Zilnic, dupa terminarea programului de evaluare, lucrarile si borderourile de evaluare se
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predau presedintelui sau secretarului comisiei pentru a fi pastrate, inchise in plicuri sigilate,
in dulapuri metalice, inchise si sigilate;

(7) Evaluarea lucrarilor se face cu respectarea stricta a baremului de evaluare si notare;

(8) In cazul in care diferenta dintre punctajele celor doi evaluatori este de cel mult 10 puncte
din 100, se calculeaza si se trece pe lucrare punctajul final, calculat ca medie arithmetica cu
doua zecimale exacte, a punctajelor acordate de cei doi profesori evaluatori;

(9) In cazul in care diferenta dintre notele acordate de cei doi profesori evaluatori este mai
mare de 10 puncte, acestea nu se transcriu pe lucrare si se procedeaza astfel: - presedintele
comisiei nominalizeaza alti doi profesori evaluatori pentru recorectarea lucrarii; - dupa
finalizarea recorectarii lucrarii, notele acordate de fiecare din cei patru evaluatori se trec pe
lucrare si se semneaza de catre evaluatori; - presedintele comisiei calculeaza nota finald din
cele 4 (patru) note, dupa eliminarea celor doud note - valori extreme, ca medie aritmetica cu
doud zecimale fard rotunjire, a celor doud note - valori centrale. Media rezultatd reprezinta
nota finala pe care o trece pe lucrare si semneaza.

(10) Dupa ce toate lucrarile scrise au fost evaluate, iar punctajul final a fost trecut pe ele,
acestea se deschid, in prezenta presedintelui, a secretarului, a membrilor comisiei de
organizare si coordonare a concursului si a profesorilor evaluatori, iar notele finale se
inregistreaza in catalogul ce este semnat de toate persoanele mentionate.

5.2.10 Contestatiile:
(1) Contestatii se pot depune fizic sau online pe adresa de e-mail a Colegiului National
,Nichita Stdnescu” Municipiul Ploiesti : colegiulnichitastanescu@gmail.com

(2) Se poate contesta doar punctajul la lucrarea proprie, completdind o cerere conform
moelului postat pe site-ul sau la avizierul liceului.

(3) Daca diferenta dintre punctajele de la corectura initiala si cele de la contestatii este mai
mare cu 5 puncte, punctajul inifial acordat se modificd, prin crestere sau descrestere, cu
implicatiile corespunzatoare pentru situatia in admitere.

(4) Daca diferenta este mai mica de 5 puncte atunci punctajul initial nu se modifica.

(5) Lucrarile cu punctaj initial de peste 95 puncte, pentru care s-a depus contestatie vor avea
punctajul final cel de la contestatie.

(6). Punctajele obtinute dupa etapa de contestatii sunt punctaje finale.
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5.3 Resurse necesare

5.3.1 Resurse materiale

e calculator / laptop / tableta;

e retea internet;

e telefon pentru legaturi operative cu persoanele implicate in realizarea activitatii

procedurate;

e clemente de birotica;
5.3.2 Resurse umane

e cadre didactice

e Echipa manageriala

8.3.3 Resurse financiare

e Conform bugetului pentru anul in curs.
5.4Dispozitii finale

5.4.1 Tentativa de copiere sau copierea din orice sursd se va considera frauda si atrage dupa
sine anularea lucrarii si eliminarea candidatului din concurs.

5.4.2 In timpul desfisuririi probei de testare, nu pot intra in spatiul destinat testarii alte
persoane, in afara membrilor comisiei.

6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Comisia de organizare are urmatoarele atributii:

(1) Raspunde de organizarea si desfasurarea testarii elevilor de clasa a V-a in unitatea de
invatamant, in conditiile stabilite prin prezenta procedura;

(2) Afigeaza calendarul desfasurarii probelor aprobat de consiliul de administratie;

(3) Asigura inscrierea candidatilor;
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(4) Inainteaza spre avizare, inspectorului de specialitate, proceura operationala privind
organizarea si desfasurarea testului de departajare pentru constituirea clasei a V-a cu optional
de matematica;

(5) Elaboreaza criteriile de departajare in caz de egalitate . In caz de egalitate a punctajelor
pentru ultimul loc, candidatii vor fi ierarhizati in ordine de urmatoarele criterii :

1. numarul de puncte obtinute la subiectul 4 ;

2 . numarul de puncte obtinute la subiectul 3;

3. numarul de probleme la care a obtinut cel putin 75% din punctaj .

(6) Asigura dotarea cu camere functionale de supraveghere audio si video a salilor de clasa in
care se vor desfasura probele, a salilor in care se desfasoara activitatile specifice comisiei,
precum si a salilor in care se evalueaza lucrdrile scrise ale candidatilor;

(7) Asigura numarul optim de sali in care se sustin testarile elevi in asa fel incat elevii sa fie
asezati cate unul in banca;

(8) Repartizeaza candidatii pe sali, in ordine alfabetica si afiseaza pe usa fiecarei sali lista
nominald cu elevii, precum §i mentiunea ca este interzisa patrunderea in sala de clasa cu
materiale ajutatoare, cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare;

(9)Asigura logistica necesara pentru buna desfasurare a testarii: copiatoare, computer, fax,
consumabile;

(10) Organizeaza, sub semnatura, instruirea asistentilor cu privire la desfasurarea testarii;
Asigurd confidentialitatea subiectelor din momentul primirii §i pand in momentul terminarii
probei,

(11) Aplica stampila scolii peste coltul inchis si lipit al lucrarii, inainte de iesirea primului
candidat din sala;
(12) Ia masuri ca n spatiile in care se desfasoara testarea sa nu patrunda persoane straine,

neautorizate de comisie;
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(13) Elaboreaza subiectele si baremele pentru testarea matematica; subiectele vor fi
elaborate pe baza propunerilor de subiecte inaintate de profesorii propunatori. Se vor realiza
2 variante de subiecte , dintre care se va extrage o varianta care va fi data candidatilor.

(14) Organizeaza si coordoneaza evaluarea probelor scrise.

(15) Raspund de asigurarea securitatii si integritdfii lucrarilor scrise pana in momentul
finalizarii evaluarii;

(16) Organizeaza si coordoneaza rezolvarea contestatiilor;

(17) Primesc eventualele contestatii la probele scrise;

(18) Nominalizeaza profesorii evaluatori pentru reevaluarea lucrarilor contestate;

(19) Monitorizeaza activitatile din cadrul testarii elevilor;

(20) Valideaza rezultatele finale ale testarii;

(21) Afiseaza rezultatele testarii in loc vizibil si pe site-ul unitatii, atat rezultatele initiale cat
si rezultatele finale, dupa contestatii, In format anonimizat, pe baza codurilor primite de

candidati.Codul fiecarui candidat va fi numarul de inregistrare a cererii de inscriere.
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7. Formular evidenta modificari
Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. | Descriere Semnitura
crt. editiei reviziei pag. | modificare conducatorului
departamentului
1. I 0 Data Elaborarea
aprobarii editiei initiale
8.Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment | Nume si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume de drept
conducitor sau delegat | Semnitura | Data | Observatii Semnitura | Data
compartiment
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. Data Data Data
ex. Compartiment | Nume §i prenume primirii [Semnitura| retragerii | intrariiin | Semnéitura
vigoare
1 Management Argesanu Carmen
2 Membru comisie [Totolici loana-Catalina
de curriculum
10. Anexe

1) Cererea de inscriere
2) Calendarul sustinerii examenului de admitere in clasa a V-a
3) Decizii de numire comisii
4) Procesele verbale de instruire a asistentilor

5) Fisele de atributii semnate de profesorii asistenti
6) Repartitia pe sali a candidatilor
7) Procesele verbal de predare primire lucrari
8) Bordeorurile de evaluare si notare
9) Tabelele care contin rezultatele finale ale elevilor
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11. Cuprins

Numaérul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate 3
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 4
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

1. Scopul procedurii operationale 4
2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
3. Documentele de referintd aplicabile activitatii procedurale 5-7
4.. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 7-8
5. Descrierea procedurii operationale 8-14
6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 14-15
7. Formular evidenta modificari 15
8. Formular analiza procedura 15
9. Lista de difuzare a procedurii 15
10. Anexe 16
11. Cuprins 17
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CALENDARUL DESFASURARII
testarii elevilor in vederea inscrierii lor in clasa a V - a pentru
unitaitile de invatamant la care numarul cererilor de inscriere in
clasa a V a depaseste numarul locurilor oferite, iar clasele a V-a
sunt altele decat cele cu predare in regim intensiv a unei limbi de

circulatie internationala

® 10.05.2024-31.05.2024 — Inscrierea candidatilor
® 26.06.2024, intre orele 10.00 — 12.00  — Desfagurarea probei scrise
® (1.07.2024, pana la ora 14.00 — Afisarea rezultatelor
® (01.07.2024, intre orele 15.00 —17.00 — Depunerea eventualelor
contestatii
03.07.2024 — péna la ora 16.00 — Afisarea rezultatelor finale
® 05.07.2024 — Depunerea dosarelor de

inscriere/renuntare si a dosarelor de

inscriere
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Doamna/Domnule Presedinte,
OPTIUNEA 1 SEMNATURA
Subsemnatii,
(nume, prenume parinte/tutore legal)
domiciliati in localitatea , strada ,nr. , bloc
scara , et , apartament , sectorul/judetul , nr. telefon

adresa de e-mail
parinte/tutore legal al elevului/elevei

(nume, initiala tatalui, prenume )

elev(d) in clasa a IV-a la

(unitatea de Tnvatamant )

in anul scolar 2023-2024, va rog sa aprobati cererea de inscriere a fiuluiffiicei mele pentru sustinerea Testului la
matematica pentru admiterea in clasa a V-a cu optional de matematica, in anul scolar 2024-2025.

Data, Semnatura,

Am fost informat cd datele cu caracter personal sunt prelucrate in scopul si pentru
indeplinirea atributiilor legale ale institutiei.

Am luat la cunostintd cd informatiile din cererea depusa si din actele anexate la aceasta,
vor fi prelucrate de institutie cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal, si libera circulatie a acestor date.
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